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BUKOHABYWI OPT'AH KHIBCHKOI MICBKOI PATH
(KHIBCBKA MICBKA JEPJKABHA AJMIHICTPAIIIS)

PO3INOPAIKEHHS

28.12.2012 4 2368

[Ipo 3arBepmxenHs [lopagky poGotu
3  HOKYMEHTaMH B  iHdopmauiiiHo-
TeeKOMYHIKaliiiHi cucteMi «CauHui
iHpopMallii{Huii TIpOCTIP TepuTOpiaTLHOL
rpoMaau Micta KueBa» y BHKOHaBYOMY
oprati Kuiscbkoi micbkoi pagu (KuiBcekii
MicBKiii  OepxkaBHIf  agMiHicTpauii),
pafionHux B Micti KueBi nepikaBHHX
aAMiHICTpaLiAX

BigmosinHo A0 3akoHiB VYkpainu «IIpo enekrpoHHi goKkyMeHTH Ta
eJIEKTPOHHHH JOKyMeHT000im, «IIpo enexrponnuit mudposuit mamue», moctaHoBM
Kabinery Minicipis VYxpainu »ig 28 >xoetHs 2004 poky Ne 1453 «[Ipo
3aTBepAXeHHA THIOBOro IOPAAKY 3AIHCHEHHA ENeKTPOHHOrO MOKYyMeHTo06iry B
opraHax BUKOHABHOi Bnajam», piutenHs KuiBcwkoi Micekoi pagu six 10 nucromana
2011 poxy Ne 602/6838 «IIpo 3aTBepmkenHs MicbKoi LIUIBOBOI NporpaMu po3BUTKY
eICKTPOHHOro ypaayBaHua B MicTi Kuesi Ha 2012-2014 pokm», nyHkTy 2 IHCTpyKitil
3 JiMOBOJACTBA B CIPYKTYPHHX IiZipo3Jinax- BUKOHaB4oro oprany KuiBcrkol Micbkol
paau (KuiBchkoi MIiCBKOI Aep)kaBHOI aiMiHICTpali), palioHHHX B MicTi Kwuesi
JepKaBHUX aAMiHICTpalifX, 3aTBEPAKEHO] PO3NOPAIKEHHAM BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscskoi micekoi pamm (KuiBebkoi Michkoi AepxkaBHoi aaMinicTpanii) Bim 27
morore 2012 poky Ne 320, 3 MeTOH 3alpoOBaIXEHHA NOPAAKY OpraHizauii
eJIEKTPOHHOTO JXOKYMEHTOO0Iry i3 3aCcTOCYBaHHAM eNeKTPOHHOTO HH(pPOBOTO
nigmecy, po6oTH 3 €NEeKTPOHHHMH HOKYMEHTaMH Ta JOKYMEHTAMH Y CKaHOBaHii
dopmMi 6e3 enexTpoHHOrO LUGPOBOTO MIANHCY B ALIOBOACTBI BUKOHABYOrO Oprafy
Kuiscekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MicEKoi mepikaBHOT aaMinicTpaunii), paiioHHHX B
micti Kuesi gepxaBHUX agMiHicTpaLii:

1. 3ateepautn [lopagox pobot 3 pokyMeHTaMHM B iHbopmauiiHo-
TeJleKOMYHiKaliiuiit cucreMi «Cmunnii iHdopMauiiinkit mpocTip TepHTOpianbHOLU
rpoMaan Micta Kuesa» y BukoHaBYOMy opradi Kuibcbkoi mickkoi pagu (Kuiscekii
MICBKIi JepxaBdiil aaMmidicTpanii), palioHHux B Micti KueBi gepxaBHHX
anMminicTpaniax (mani - ITopsaok), mo A0Ja€TbCA.



2. KepipHHKaM CTPYKTYpHHX INiApPO3JiniB BUKOHABYOro oprany KwuiBcekol
michkoi paau (Kifecekol Micbkol AepkapHol agMinicTpauii), paitonaux B MicTi Kuesi
JepKaBHHUX aMiHicTpauiii 3abe3neunTu:

2.1. Heyxunpue notpumanns Ilopanky, 3arBep/KeHOTO IYHKTOM | uporo
PO3NOpAIKEHHS.

2.2. O6pobxy inpopmauilinux pecypcis TepuropianbHOl rpoMany Micta Kuea
yepe3 iHdopmauifiHo-TeneKOMyHikauiliHy cucteMy «E€RuHuit indopMauiiinmii
nmpocTip TepurTopianeHOoi rpoManu Micta Kwuesa» i3 moTpumanusM  y  Hil
BCTAHORJICHOI ITOMITHKY Oe3nex.

3. CrpykTypHMM Nifpo3AiNaM anapaty BHKOHaBuOoro opraHy Kuiscbkoi
Micekoi panu (KuiBchkoi Michkoi aepxxaBHOi aaMiHicTpamii) HagaBaTu B Mexax
MOBHOBa)KEHb  OpFaHizalliiiHy T4 METOZMYHY  JONOMOIY  KOPHUCTyBauaMm
iHdopManifino-TeexoMyHikauifiHoi cucreMn «Caunmi iHdopMauniiiHuii npocTip
TEpHTOpiaNbHOI rpoMaay micta Kuepa».

4. Jonosuutd PernameHT BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcbkoi Mickkoi paau
(KuiBcbkoi Micpkoi AepxaBHOI aaMiHICTpauil), 3aTBEpIKEHHN PO3TOPAIKEHHAM
KuiBcbkol Michbkol AepxaBHol aaMinicTpauii Bin 29 moeTHA 2002 poky Ne 1970 (B
peAakiiii po3snopsmkeHHs BUKOHaBYoro oprany Kuiscekoi micekoi pamu (Kuiecskoi
Micexol amepxasHoi agMiHicTpauil) Big 11 mororo 2011 poky Ne 185), nosum
MYHKTOM 66°:

«66°. TlopanoK OpraHi3allil eeKTPOHHOTO HOKYMEHTOOGIry i3 3aCTOCYBaHHAM
eNeKTpoHHOre HUpPOBOTO miAmACY, pobOTH 3 EJIEKTPOHHUMH IOKYMEHTAMH,
NOKYMEHTAaMH Y CKaHOBaHit Qopmi Oe3 enexTpoHHOro uudposoro niamucy
BU3HAYAETECA OKPEMUMHU POITOPSDKEHHIMILY.

5. YnpaBhiHHIO 3 MUTaHb 3BEPHEHH IPOMAMSH ariapaty BHKOHABYOrO OpraHy
Kuipcekoi Micekoi pamm (Kwuischkoi MickKoi JepxaBHOI aamMiHicTpanii) Ta
yIpasninHio iHdopMauiifHoro 3abesneydeHHs Ta ROCTYMy Ao mybmiuHoi indopMauii
arapaty suKoOHaB4oro opraHy Kwuiscekoi wMickkoi pamyu (KuiBebkoi Mickkol
IepkaBHO! amMiHicTpanii) 3abe3NeYdTH B YCTAHORIEHOMY MOPAAKY BHECEHHS 3MIH
A0 NOPAAKiB, WO perymoloTh INUTAHHA pO3INSKY 3BEpHEHb [POMAJAH, Ta
ONpalfOBAHHA 3aNUTiB Ha iH(opMalio y BHKOHaBIOMy opraHi KuiBcbkoi Micekol
pagu  (KuiBepkiii Micekili nepxapHiii aaMinicTpanil) 3 Meroro 3abeanedeHHs
OTpAalLiOBaHHA BiAMOBINHHX JOKYMEHTIB y IHQOpMALifHO-TeAeKOMYHIKALlikHiA
crcTeMi «€qunni indopManifEnii npoctip TepuTopianbHoi rpoMany Micta Kuesay»,

6. Lie posnopsmxenss HaGupae yunHocTi 3 01 ciurs 2013 poky.
7. 3actynuukosi romosu KuiBchkoi MichKoi JepXKaBHOI aiMiHICTpalii 3riJHo 3

po3MoinoM 0GOB'A3KiB NPUAHATH pilleHHs NIOAO BHCBITICHHA B 3aco0ax Macosol
iHdopMaiii 3MICTy HBOT0 PO3NOPAIKEHHA.



8. KoHTpOb 38 BUKOHAHHAM LBOT0 PO3NOPAMKEHHS MTOKIACTH HA 3aCTYMHHUKIB
ronosu KuiBCBKOi Micekoi JepxaBHO! anMiHicTpamii 3rigjHO 3 PO3NOILNOM
0DOB’A3KiB.

T'onopa O. llonos



JATBEPXEHO

Po3nopa/pKeHHs BUKOHABYOrO Oprafy

Kuiscekoi Micekof paau (Kuiscskoi

MiCBKOI fiepxkaBHol aaMiHicTpauil)
28,.12.2012 Ne 2368

Hopsanok
pobora 3 fokyMenTamMH B indopmaniiino-renexomynikaniiinii cucremi
«€annni indopmauifinuii npoctip TepuTopiansuol rpomaau micta Kuesayn y
sHKoHaBYoMYy oprani Kuiscbkoi michkof paan (KniBchkii michiciii
AepkaBuili agminicTpaunii), pafionnux B micri Kuesi gepkasnnx
aaMinicTpanisx

I. 3aranmpui noaoxenus

1. Tlopsiaox poboTu 3 TOKYMEHTaMH B iH(popMalifiHO-TeNeKxoMyHiKallifiHi ik
cucteMi «Eauuuit indopmauiiiunii npoctip TeputopiansHOl rpomMaaM Micta
Kuesa» Ha 6asi cuctemu exextporHoro Ainosoactsa «ACKOJI» y suxoHasuoMy
oprani Kuiscekoi Micekoi panu (Kuipcekilt Mickkift gepxkaBHilt agminicTpaiit),
paiioHHux B MicTi Knesi gepkaBuux amMimicTpanisx (mami — Ilopsmok)
BCTaHOBMOe  mpapuna pobotm 3  OoKyMeHTaMH B indopManiiiHo-
TenekoMyHixkanifnii cucremi «Cauuuil indopmaniifauii npocrip TepuropianeHoi
rpoManu micta Kuesa» (aani — ITC €IIIK, CucteMa) y BUKOHABYOMY oOprami
Kniscekoi Micekol paar (KuiBCekill MiceKilt JepkaBHiM aaMinicTpauil), palioHHHX
y micTi KueBi aepiaaBHHX agMiHicTpauisx (Aadi — yCTaHOBH).

Hia Tlopaaxy He NONIMPIOETECA HA NOKYMEHTH, IO MICTATH TAEMHY
indropmatriro.

OmnpamroBaHHs 3BEpPHEHB TPOMAJAH 3AIACHIOETECA BianoBiaHo o Ilopsxy
po3TiAny 3BEpHEHbL TPOMAISH Y BHKOHaBUoMY opraHi Kuiecbkoi Micbkoi pamu
(Kuischkill Michkiii JepixaBHill aaMiHicTpatil), 3aTBepIKEHOTO PONOPAIKEHHIM
BUKOHaBYoro oprany Kuicekoi micekoi pamu (KuiBchkoi Micekoi nepskasHOl
agMixictparii) Big 23 yepsHas 2011 poxy Ne 1044.

OnpatioBanHs 3anMuTiB Ha iHGOpMaNilo 3AIHCHIOETECA BIIIIOBIAHO [0
Topanky cxnagaHHA, ROJAHHSA, ONpalIOBaHHA 3aNUTIB Ha iHQopMmalrio, mo
HAaAXOMATs JO BHKOHaBuoro oprany KuiBcskoi michkoi pamn (KuiBcekoi Micskof
nepaBHOi aAMiHicTpadii), Ta HaJaHHA BIiAMOBiNEH Ha HHUX, 3aTBEPIKEHOrO
pO3MOPAKEHHIM BHKOHaB4oro opraHy KuiBchkol Mickkoi pagu (KuiBcekoi
Micekol JepkaBHOI agmimictpauii) Bix 19 Oepesns 2012 poky Ne 419,
3apeeCcTPOBAHOro B ['osloBHOMY ynpapiiHHi focTauil y MicTi Kuesi 04 xpitua 2012
poky Ne 17/934, 3 ypaxyeanHaM ocobansocteil 3akonis Yikpaira «IIpo goctyn ao
nyGnivxol iHdopmanii» Ta «IIpo 3aXUCT NePCOHANBHUX AAHUXY.



2. 3 nuraHbk, He BperynaboBaHuX UuM Ilopsgkom, HeobximHo kepyBaTtucs
HOPMaMH 3aKOHOHAaBCTBA Y KpaiHH.

3. Opranizania poborn 3 mokymeHTamu B ITC €IIK arigao 3 uum
[TopsinkoM nepeabadae, W0 Ha poOOUMX MICUAX YCTAHOBICHE TAa HANATOMKEHE
BINOBiAHEe Nporpamue 3alesnedeHHs i pobot B Cucremi, 3alesmevena
onHouacHa Oe3nepebiiiHa pobota TexHIYHUX 1 mporpamuux 3acobis ITC €IIIK Ha
yCiX jaHKaX AiTOBOAHOIO TIPOLECY 3 BUKOPHCTAHHAM €NEeKTPOHHOTO uppoBOro
MiATIICY.

Slxmo B ycTaHOBI He 3aCTOCOBYETBCA €NEKTPOHHHH unGpPOBMH mimmmc,
xopuctysadi ITC €IIIK nmonmepenHbo onpaubsoBYIOTE JOKYMEHTH ¥ CKaHOBAaHIM
¢opmi 6e3 enekTPOHHOro HU(PPOBOTO MIAMUCY (Jai — CKAHOBAHMIN JOKYMEHT).

4. BignosifanbHICTh 32 JOTpHUMaHHA BUMor uboro [Mopsaaky noknanaersca
Ha KepiBHUKIB YCTaHOB.

HotpumanHs sBuMor Lporo [Topaaxy € 0608'43k0BUM [t BCIX MpalliBHUKIB.

5. IloxymeHToOGir 3 nHTaHe, He mepenbaveHux uuM I[lopsaxom,
3AIHCHIOETECA  BiAMOBiAHO Ho IHcTpykmii 3 AinosoacTBa B CTPYKTYpPHHX
niapo3inax BHKOHaB4yoro opra”y Kuisepkoi micekoi pann (Kuischkoi micnbkoi
AepxasHoi angMinicTpanii), palionHnx B MicTi Kuesi aepxaBHux agMminictpauisx,
3aTBEpIXKEHO! PO3MOPAUKEHHAM BHKOHaBYOTO opraHy Kuiscekoi Michkoi pamu
(KuiBceKoi MicbKOi JeprkaBHoi axmMiHictpanii) Bin 27mororo 2012 poky Ne 320
(nani ~ IHCTpYyXis 3 AIOBOACTRA).

6. Yci xopucTyBayi 3000B'43aHi CHCTEMATHYHO NEPEBIPATH HANXOMXCHHS
noxymentis 8 [TC €IIIK. Ilpu npoMy ¢t JOTpHMYBATHCH TAKKUX [PaBHIT:

npawroBat B CHCTEMI JIHILIE i CBOIMH JIOTiHOM Ta MapolieM;

JNOTPHMYBAaTHCH BCTaHOBJIeHOI nonitukH 6esneku B ITC CIIK.

7. ITC C€IIIK mnepenbayac aBTOMaTUYHE OIPUIIIOAHEHHA PpEKBI3HTIB
AOKYMEHTIB, 10 Hamifiuiu [o ycTaHOBM abo CTBOpeHi y Hiif, mepexGaveHux
3akonoM Ykpainu «IIpo moctyn mo ny6umiuHoi iHpopmalii», B pybpuni «Cuctema
obaiky ny6niunol iHdopmanii» Ha odiniiHoMy Be6-noprani ycTaHOBH.

o «Cuctemu o6niky nmyGniyuoi indopmanii» BKModaTuMeThCd iHdopMarris
mpo BCi IOKYMEHTH, CTBOPEHi B TpOLEC MiAMBHOCTI YCTaHOBH, OTIPHIIIONHCHHS
AKUX He CYMePeUnTh 3aKOHOABCTBY Y KpaiHu.

8. Y pa3i BUHUKHEHHA B YCTAaHOBi CHTYalii, sKi MOXYTb CIPHYHHUTH 3601 y
poboti ITC €IIK abo yHeMOKIUBIATE JOCTYI A0 Hel, CTPYKTYPHHI MiApo3ain
YCTAHOBM, AKHI BiJTOBiZA€ 3a BeJEHHA AUIOBOACTBA, abo mocamoBa 0coba,
BH3HAYEHAa KEpiBHUKOM JUIA BEfleHHS JiNOBOACTBA YCTaHOBH (Jaji — ciyxk6a
NiTOBOICTBA) HerailHO JOMOBifa€ Npo Ne MocaloBii ocobi ycraHOBH, fKa
BiIMOBIAHO 10 MOBHOBAXEHh KOODAHHYE ITHTaHHA BEICHHA AinoBozcTBa. [Ipu
UpOMY [MpaliBHMUKM cIyxOH [JiNOBOACTBA MPUHMAIOTE  KOPECTIOHJEHIi0
signoBigHO mo IHCTpyKiii 3 JUTOBOACTBA, BIAOHMparoyMm AOKYMEHTH, fKi
noTpebyloTh HerafiHoro posrisay, OGNKOBYIOTE HOKYMEHT Y MarepoBOMY
KYpHANi, [POCTABNIOTh HACTYNMHMA peecTpaliiHMi HOMEpP, BHKODHCTOBYIOUH



pyusn#i peectpauifinuii iuTamm, a6o poGiATe 3alMC BIACHOPYY TAa MepeialoTh
KepIBHHUTBY Ha PO3IVIAM, 3aMMmaodd cobi komilo nokymenta. SAxmo poSora
CucremMy He BIJHOBMIOETHCH N0 KiHIA pobovoro mus, cnyxba aimosoxcrsa
0GITiKOBY€E 3a TAaKMM MOPAIKOM YCi JOKYMEHTH.

ITicna sinnosnenns poboru ITC €IINK cayx6a ninosonctea 30608’ 13aHa

nepeHectd no CucreMu yci naHi mpo 3apeecTpoBaHi JOKYMEHTH 3TiZHO 3 LHM
[Mopsinxom.

IL. OnpamoBanns Bxignol kopecnongennii

9. Vei moKyMeHTH HaAXOAATh OO CYXOM HiNOBOACTRA, A€ 3AiHACHIOCTHCS iX
MONepenHii po3ria Ta PO3NOJLNI Al peecTpauii BiOBIIHO 0 BUAY AOKYMEHTA
Ta afpecary:

cnyx060Bt JHCTM Ha iM’4 KepiBHHKAZ YCTaHOBH, HOTO 3aCTYNHMKIB,
HAYaNbHUKIB CTPYKTYPHUX MiAPO3AiNiB;

3BepHEHHN TPOMAJIAH;

3alMTH Ha nyoniuny iHdopmauiio;

3amUTH Ta 3BepPHEHHS BiJ| 3ac00iB MacoBoi indopMailii;

iHUI BUAW ROKYMEHTIB, AKi PEECTPYIOTECA OKPEMO.

10. JloxyMeHTH peecTpylOTBCS B JeHL HAAXOMKeHHA abo B mnepumi
pobouuit eHb y pa3i ofiepkaHHA JOKYMEHTIB Y BHXiAHI, HepoGodi Ta cBATKOBI aHi
abo HepobGouwnii 4ac.

11. B ycraHoBax, 1o OXomieHi Mepexeio «Caunnit inGopMauifinmit
npocTip TeputopianeHoi rpomann micta Kuesay, ko)KHOMY BXiZHOMY DOKYMEHTY
IPUCBOIOETELCA JIMIIIE OIUH BXiJHHUIT peecTpaliiiHuii HoMep Ciyx0010 AioBoACTBA
ycranod. [licns HaaxomxeHHf 10 CTPYKTYPHHX [WIiApPO3OiMTIB  YCTaHOBH
3apeeCTpOBaHMX HOKYMEHTIB AOCTaTHLO BixputH PK JoKyMeHTa Ta momepenHso
OIPAl[BOBYBATH HOro y BCTRHOBNEHOMY nopajxy 6e3 moBTOpHOI peectpauil.

Takxoro X MOpAAKY CliJl AOTPUMYBATHCA i NpH HAZXOMKEHHI 10 YCTAHOBH
HOKYyMEHTIB Ha BHKOHAHHA JROpy4eHb Kepisuunrea KHIBCBKOT MicbKOl paju Ta
Knischkoi MiCBKOI AepKaBHOI agMiHicTpailil.

12. SIkio HOXYMEHT HaJiHIIOB A0 CTPYKTYPHOTO MiZJPO3Ainy YCTAHOBH Ge3
peectpatii y ciyx6i HijOBOACTBA, a MOPYINEHi Yy HBEOMY NHTaHHA NOTPeSyIOThH
PO3rNANY KEPIiBHUNTBA, AOKYMCEHT IIOBEPTAETECA CTPYKTYPHHM MiAPO3ALIOM [0
caysx6u KinOBOACTBA Ui PEECTPallil Ta MOKANBINOTO ONPALIOBAHHS.

13. Koxen gnoxkyment peectpyerscs B ITC CIIIK 3 o00oB'13x0BHM
3anoBHEHHAM peecTpauiiHoil kaprku (nat — PK).

EnexTposHi JOKYMEHTH MEpeA PeecTPaliero NEPEBIPAOTECA 3 AOTPUMAHHAM
BHMOT, BCTaHOBIEeHHX nocTanoBolo Kabivery MiHictpis Yxpaiam Bin 28 xoBTHS
2004 poxy Ne 1453 «lIpo s3arBepmxkeHHs TunoBore mnopaaKy 3AIACHEHHS
eJNIeKTPOHHOTO JOKYMEeHTo00IrY B OpraHax BUKOHABYO! BIaIm?.



14. Ha manepoBuii opuriHan A0KyMeHTa HAHOCHTBCS WITPUX-KOX Y NPaBoOMy
HIDKHBOMY HOJII NEPIIOro apKylua JokyMeHTa. LLTpux-Kox rmoBuHeH 0GOB’A3K0BO
MICTATH TOBHY HAa3By YCTaHOBH, ATy peectpalii Ta BXiguuil peectpauiiimmii
Homep, AkuH npuceoina CucreMa.

Peecrpauiiinuii HoMep MoXe NONOBHIOBATHUCH iHIUMMM HEOOXigHMMMK ang
YCTaHOBH iHOEKCaMH.

15. Tlicns HaHEeCEHHS WOTPUX-KORY MANepOBHH JOKYMEHT CKaHYEThed | Horo
eNeKTPOHHA KOMHif HANpaBNACTECA KEPIBHULTBY YCTaHOBM BIATIOBIAHO [0
PO3N0IiNy NOBHOBAXEHS AJIA CTROPEHHS PE3OMIOLil.

OmHo4acHO CKAHORAaHUMA HOKYMEHT OTpPUMY€ BifmosiganbHa ocoba
CTPYKTYpHOro MIiAPO3ALTY YCTAHOBH, 000B’S3KOM AKOI € MIArOTOBKA IPOESKTIB
pe30oLiit KepiBHHIITBA.

16. CxaHyBaHHIO He MijIAraloTh AOKYMEHTH, AKi HamiinumM y dopmari
OinbmoMy HDK A-3; mpoimmTi, 30poilypoBaHi NOKYMEHTH; APYKOBaHi BUIAHHA
(xHHrH, XypHanmH, OloJeTeHi Tomo); AOKyMeHTH 3 rpudoM «Jng cnyx6oBoro
KOPHCTYBAaHHM»; iHI JOKyMEHTH, BU3HaYeHi B yCTAHOBICHOMY HOPSAKY.

17. Tlicna migmucadHHs pe3omouil KepiBHMKOM CKAHOBAHUA HOKYMEHT
HajgcunaeTbea CHCTEMOKO YCiM BU3HAYEHHM BHKOHABLIIM.

Koxen BuKOHaBeUp 3000B’s3aHud niaTBepAuTH y CHcTeMi noyartok
BUKOHAHHA 3aBJaHHA, a IiCAA ONpamiOBaHHS JOKYMEHTa — HAaJaTH 3BiT npo Horo
3aBEPIICHHA.

18. IManepoBuil opuriHan ROKYMEHTa MEPENacThCa Cayx0oI0 MiNOBOACTBA
rOJ0BHOMY BHKOHABIIO JUI1 BHKOHAHHA Ta (OPMYBaHHsS CIpaBH BiAMOBIAHO 0O
HOMEHKIATYPH CHpaB.

19. SIxmo TepMiH BHKOHAHHA NOKYMEHTIB MEHINe, HixX 3 IHi, CKaHOBaHHH
JIOKYMEHT HaacuialoThed OesnocepesiHiM BHKOHABISIM 3 NIPOEKTOM pe30Holil.
Ilicag niamucaHHs Pe3oMonil BHKOHABLI OTPHMYIOTH HMOBLZOMISHHSA TPO 3MiHY
pesomotiii 260 11 MATBepIIKEHHS.

20. JoxymeHTH, sKi MNOTpeOyIOTH KOHTPONIO 32 BHKOHAHHAM, HICIH
peecTpalii Ta CKaHyBaHHS HAJICHIAIOTECH CTPYKTYPHOMY IiApO3Niny yCTaHOBH 3
NIMTaHL KOHTPONKO alo YMOBHOBaXKEHil KepiBHHKOM Iocamosif ocobi (mani —
cnyxk6a  KOHTPOMIO) JAI1 BHU3HAYCHHA KOHTPOMBHOI JaTH, MOMANBHIOro
onpaioBaHHA abo 3HATTA 3 KOHTPOIIO.

[Tpu 1pOMY CIHiJ| ZOTPHMYBATHCH TAKUX TEPMIHIB PO3IIIATY JOKYMEHTIB:

A7 BU3HAYEHHS KOHTPONIGHOI AaTy — ONKH JIeHb (ICHb HAAXOIDKEHHA),

114 MOAANBIIOTO ONMpALEOBaHHA ab0 3HITTA 3 KOHTPOINIO — He GiNbilie JBOX
IHIB.

21. Cnyx6a KoHTpOMIO y BU3Ha4eHi TepMiHM Haacunae uepes ITC €IIK
roI0OBHOMY BUKOHABIIIO JOKYMEHTA HarafyBaHHs NpPo HaOMHMXEHHA KOHTPONBHOTO
CTPOKY BHKOHAHHA JOKYMEHTa, NEPeliKH KOHTPONbHUX AOKYMEHTIB, aHANITHYHI
JOBIAKY.



Cnyx6a KOHTPOJIIO Ma€ NMpaBo MOBEPTATH NOKYMEHT, IO HAfAifIIOB Bix
FOIOBHOTO BHMKOHABLUT JOKYMEHT4, ¥ pa3i AKIIO (aKkT, BHKIAEHI Y HBOMY, €
HEJJOCTOBIPHUMH, HETOYHHMH, 3acTapimtuMH Tomo. IIpo BuABNeHi Henomikm
3a3HAYAECTLCA Y CYNPOBIAHOMY NHCTi IIPO IIOBEPHEHHS.

22, VciM HIMMM JOKyMEHTaM, B SKHX MICTHTLCH 3aBHAHHSA, ane BOHHU He
KOKTPOIIOIOTECA CIIy 0010 KOHTposto, CHCTeMa aBTOMAaTHYHO BHCTABIAE TEPMiH
BHKOHauHs 30 [HIB, fAKWI# MOXKe KODHUTYBATHCH KepiBHMLTBOM, ajl¢ He
nepesuurypatd 30 gHiB. [ 3aKpHTTA TakuX KOKYMEHTIB BHKOHAaBELp BKasye y
Cucremi npo 38'A30K BXIAHOro JOKYMEHTA i3 BUXiAHHM a60 iHIOU BHA BUKOHAHHA
(BHpillleHO y TeneOHHOMY pEXHMi, B3ATO YYacThb y Hapadi, HiAroTOBICHO
PO3MOPALKEHHA TOIIQ).

III. OnpawoBaHHs JOKYMEHTIB Y CTPYKTYPHOMY Migpo3aiii yeTaHOBH

23, 3apeecTpoBaHi BXifHI JOKYMEHTH HAIXONATh [JO CTPYKTYPHUX
MiAPO3ALIB YCTaHOBH 3rifHo 3 pezomouiclo. Bikno Cucremu «ACKO/] croroaui»
BigoOpaxae 3 AKOK METOI HANIHMIIOB MOKYMEHT: Ha PO3TIAA, NOTOMKEHHA,
BHKOHAaHHS TOLIO.

Cucrema jgae 3Mory GauuTé Ta OMpPAmbOBYBATH JOKYMEHTH TiIBKM CBOrO
cTpyXTypHOro mgposainy y 6noni ITC €IIK «Miii xabixery.

24, 3a daxr oTpuMaHHA JoKyMeHTiB y CHcTeMi, IX posmiaa, NoBeAeHHS 1o
BUKOHABLIB TA KOHTPONb 32 BHKOHAHHAM HECE BiATIOBIOABHICTE KepiBHMK
CTPYKTYPHOT'O Mipo3Aifly YCTaHOBH Ta ocofa, BiATOBIAAIBHA 33 BeAEHHsS
ALTOBOACTBA Y CTPYKTYypHOMY mimposaum (aani — ainosox) abo inmia, BH3HaveHa
KepiBHMKOM 0c0o0a, po 1o 060B’A3KOBO NMOBIXOMIAETECA aaMiHicTparopy ITC
CIMNK ang BU3HaA4YESHHA MapILpyTy AOKYMEHTA.

CxanoBanuif JOKyMEHT HaiXOJHTh ONHOYACHO KEPIBHHUKY CTPYKTYPHOI'O
niApo3Ainy Ta KITOBOAY CTPYKTYPHOTO IiApO3 ALy,

25, ToxkyMeHTH, AKi HaifIUIH A0 CTPYKTYPHOTO MiApo3Ainy YCTaHOBH Ge3
peecTpatii y cinyxGi ALTOBOACTBA YCTAHOBH, HOBEPTAIOTHCA Ha PEECTPALLiIO 3r1XHO
3 M [lopsankoMm.

26, Jlinosoxn 3miMicHIOE MONEpefHill pO3risy BXiIAHOTO JOKyMEHTa Ta ¥y
Bianosigaomy noni PK Bkasye HoMep cnpasu, y skidt 6yae s6epiraticsa JOKyMeHT,
3TiTHO 3 HOMEHKIATYPOIO CIpaB; BCTAHOBIIOE TEPMiH BUKOHAHHA /U1 BHKOHABLIB
HACTYTIHOTO PIiBHA BHKOHAHHS, fKIIO TAKHH TepMiH HEOOXiAHWEH; rOTye MpOSKT
pesomoLii, AKWO e BXOAUTE J0 HOTo NMocaloBUX 060B’A3KiB, Ta HAACUIAE IPOEKT
pe3oNIrollil Ha HiAAC KEPIBHUKY.

27. Tlicna mignucaHHs pe3onmonii OimMOBORA a6o KepiBHUK CTPYKTYpPHOTO
MiApo3aily, SKUIO BiH CaM CTBOPIOBAB PE3OMIONIIO, PO3CHIAIOTH NOKYMEHT Ha
BHKOHAHHA 70 6esnocepenHix sukoHasiis yepes ITC €IK.

28. JInst miAroTOBKYM BUXIHUX JHCTIB CTPYKTYPHHM IifPO34inaM HeoOXinHo
AOTPHMYBAaTHCEH TAKHX TIPABHIT:



JUCTH Ha iM’d KEPIBHHKZ YCTAHOBH, y TOMY HHCII ZONOBIAHI 3amucku Big
3aCTYNHHKIB KepiBHMKA, PEECTPYIOTHCH ¥ CTPYKTYPHUX MiApPO3AiNaX 3 HaAaHHAM
iM BUXiZHOTO HOMepa y 6noui «BHXiaHa» Ta HAZCHNAIOTECA 10 apecara;

nMcTH, AKI afpecyloTheCs O 3acTYNHUKIB KepiBHHKA YCTAaHOBH Ta [0
CTPYKTYPHHX MiApO3JiNiB YCTAaHOBH HAJeXaTh /10 BHYTPIIHBOI KOPECIIOHASHIIIT TA
peecTpyloThes y 6101l « BRyTpimms».

Ilpu upoMmy OesnocepenHiil BHKOHaBellh CTBOPIOE PEECTPALiiiHY KapTKy y
pexumi «IIpoexTn», NPUKPINIIIOE eNeKTPoHHNH 006pa3 npoexTy NOKYMeHTa, iHui
HeoOXiHI ROKYMEHTH A1 peecTpalil Ta HaJACHNAE JOKYMEHT HA MOrOMKEeHHS Ta
mignacandd. ITicns miamucaHHs JOKYMEHT aBTOMATHYHO HANXOAMTS J0 AIOBOJA
Ha peectpauiro. lo6 sigibpatu i3 npoeTiB MiANMCaHi KePiBHHKOM ZOKYMEHTH
ALIOBOJ KOPHCTYETHCA (PLABTPOM, CTBOpeHUM y CHCTeMi,

29. JlinoBog CIPYKTYPHOIO MiJAPO3ALTY MEpeBipS€ YU HANAHHN [OBHUI
aKeT JOKYMEHTIB U1 peecTpantii, peecTpye JOKYMEHT Ta HalCHIIaE apecary.

Stk appecar He € wopuctyBadeM ITC C€IIIK Homy Hamcunaernca
nanepoBuil OpHriHAN HOKyMeHTa, odopMiaesuil BignoeigHo no IHcTpykuii 3
AiNOBOACTBA.

IV. TloroaxeHHA NPOEKTIB eNeKTPOHHUX AOKYMEHTIB T2 NiAroroska
BMXIAHMX JOKYMEHTIB

30. [Ins onepaTHBHOTO pOIMISAY Ta MOTOMKEHHS cnyx0OBMX JUCTIB Ta
IHIIMX JOKYMEHTIB CRij BHKOpucToBYBaTH MoxuiHBoCTL ITC E€ITK.

ITpu uboMy BHKOHaBels cTBOpioe y CHUCTEMI IIPOEXT NOKYMEHTA i Biicuae
iioro Ro 3aiHTepecoBaHUX OCI0 Ha MOTOMKEHHA.

CyucreMa NPHCBOITL ILHOMY TIPOEKTY JOKYMEHTa HOMep, AKHA He ¢
peecTpauiiiHiM, a JHIIE NMOPAAKOBHM. SN0 JOKYMEHT ¥ KiHUEBOMY pe3yibTaTi
He Oyne nianmucanuii ynopHoBaxeHoIo ocoboro, Horo PK crin Bupanutn asropy
i€l KapTKH.

31. [lorom:xeHss HPOeKTY eNEKTPOHHOrQ JOKYMEHTA 3AIACHIOETRCS NIIAXOM
HAK/ITAREHHA HAa HBOTO €IEKTPOHHOro HHdPOBOro MiRMHCY NOCaXOBOL OCOOH.

Y pasi BigcyTHocti B M0canoBoi 0CO6H, AKOIO TIOrOIKYEThCS eNeKTPOHHMI
JOKyMEHT, HaLIiHUX 3aco6iB €NEKTPOHHOTO LHPPOBOTO MIAMHCY LiH ocobi ans
TIOTOJPKEHHS HAJIACThCS BiANOBIAHMM JOKyMEHT Ha Hamnepi.

32. 3ayBaxeHHA 1 HPOHO3UMUII MO MOJAHOIO MPOEKTY EIEKTPOHHOTO
nokymenta (y pasi HasBHOCTI) QIKCYIOTECHA B OKPEeMOMY eJeKTPOHHOMY
DOKYMEHTi, Ha SKAH HAKIAJacTbCA CACKTPOHHHA LUQpPOBHH mimmuc mocagosoi
ocobu. MoxHa BHOCHTM 3MiHM OZpaly Y TEKCT 3alpOIIOHOBAHOTO INPOESKTY
noxymenTa. TIpu 36epexenni y CucreMi copMyeThes HOBA Bepcisi NOKYMEHTa i
SAMHIIMTECA onepefnid BapianT. Takuit cnocid0 Ra€ MOXAUBICTEH BiZioGpasuTu
yCi0 iCTOPiI0 CTBOPEHHS JOKYMEHTA,



33, [Ilicns HagXOMKEeHHA yCiX 3ayBaKeHb TA I[IOFOKEHB  Bifg
3ailHTepecoBAHNX OCI6 TONOBHMA BHKOHABENE KOPHMTYE NpPOEKT JOKYMEHTa i
Bi/iNpaBnse Ha NOTODKEHHS [TOBTOPHO.

34. Varomxennil Ta BiAKOPHrOBaHHN TIDOEKT NOKYMEHTA MEpPENacThCA B
ITC €IIIK xepiBHAUKY HA MiATIHC.

35, Micna mianucalHA AOKYMEHT H3AXOAMTH N0 Cayx6H AitoBoAcTRa Ha
peecTpalliio Ta BiAnpaBieHHA aJpecary.

Axmo anpecar He € xopuctyBadeM ITC CIINK npauisauk cnyw6u
JiN0BOACTBa 3000B’ 43aHUI: _

BUAPYKYBATH T AMHCAHUI eNCKTPOHHMI ROKYMEHT Ha odilliiHOMY GranKy;

TIOZATH NarepoBui JOKYMEHT KEPiBHUKY Ha ITi ATIHC;

3apeecTpyBaTi miamucaHuii AoxyMeHT y CucteMi Ta 3poGUTH BianosiaHuit
3aMMC HA TOKYMeHTi a6o 32 A0NOMOroi0 TeXHIYHAX 3aC00iB HAHECTH IHTPUX-KOI;

BHecTH y PK BiZoMoCTi mpo HOMEHKNATYypHY cCnpaBy, y skili Gyne
30epiraTucsa JOKYMEHT;

BiICKAHYBATH IiIMMCAHKA OPUTiHAT AOKYMEHTA 3 peecTpauifHuM HoMepoM
TA NMpUKPINuTH daiin go PK;

3a HeoOxigHocTi BuOpaTH, sAKkUH (aii i3 rakera IOKYMeHTIB HeoOxXimHO
BiAMpaBUTH ajpecary, i BiaMiTuTH Koro v Cucremi;

BKa3aTH Yy BKAAJLI «AApecaTy agpecara, AKOMY HaUPaBIAETECH JOKYMEHT;

BiANpaBHTH MAlIepOBHii OpUTiHAIL.

36. O6MiH indopManier0 MK CTPYKTYPHUMH MiApO3ZidaMH YCTAHOBH
BiI0yBa€ThCA JMILE B €EKTPOHHOMY BHIJIAI.

37. okyMeHTH THMYAcoOBOro TepMiny 30epiraHHs i Ti, IO He NMEpeAaOThCA
10 apXiBy YCTaHOBH, 30epiratoTecs B €IEKTPOHHOMY BHIVIAZLI i BUIPYKOBYIOTHCA 34
norpeboio. Mo nmoxymeHra wmoxke pgomasatucs «Kaprka noromkeun», sxa
BigoGpaxae fKki mMocalioBi 0COOM NMOrOUKyBalH el AOKyMEHT Ta 4ac i gaty
MOTOKEHHA.

HoxymenTy Tpuaioro (nouad 10 pokiB) Ta mocTidHoro TepMiny 30epiranms
(OopMYIOTECS ¥ CIIPABH Y MANEPOBOMY BHIVIAAI 3riAHO 3 HOMEHKIATYPOIO CIIPaB Ta
nepeAaoThCA Ha 36epesxeHHs H0 apXiBy YCTaHOBH.

V. PeccTpaunin BHXIARHX AOKYMEHTIB YCTAHOBH

38. BuxinHi IOKYMEHTH PeeCTPYIOTBCA CTy)KOO0I0 JiNOBOXCTBA YCTAHOBH.

39. B amapari BuxoHaBdoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkol
MicbKOi aepXaBHOI ajMiHicTpamil) NpaBO peecTpyBaTH BUXIHI JUCTH Ha
npoHyMepoBanux Onanxkax Bukosapdgoro oprany Kuiseskol wMickkol panu
(Kuiscrkoi MickKol mepxaBHOl aAMiHiCTpallii) 3a MAMMCOM MepIoro 3acTyIHMKA
romoBr KHiBCBKOI Michkkol [AepiKaBHOI afMiHICTpanii, 3acCTYITHHKIE TONOBH,
3aCTYIIHMKA [OJOBM — KepiBHHKA anapaTry, NepUIoro 3acTyNHUKAa KepiBHHKa
anapaty HaJeXKHTs CTPYKTYPHHM MiIpo3AinaM anapary BUKOHABHOTO OPraHy, IUo



BIINOBiZAIOTS 3a oOpraHisaliiiHe 3a0esnedeHHS MiANMBHOCTI  BigmOBiAHOTrO
KEpiBHHKA.

40. Tlepen sBiunpaBieHHAM BHXIZHOTO  ENEKTPOHHOrO JOKyMEHTA
TIPOBOANTECS MEpeBipKa HOro HiNICHOCTI Ta CHPaBXHOCTI ycix HaknageHUX Ha
HBOTO eNEeKTPOHHUX UH(POBHX NiATMCIB 3 JOASPKAHHAM THX K€ BHMOT, 10 i I
BXIIHHX JOKYMEHTIB.

Sxkmo appecar He € kopuctyBayem ITC CIMNK npauisauk cmyx6u
ALTOBOACTBA 3000B’ A3aHMi BUKOHATH Jii, 3a3Ha4eHi y myHKTi 35 usoro IMopaaky.

41. CrBopeHHH enCKTpOHHHIl JOOKYMEHT mNpHEAHyeThes Jo PK
3apeeCTPOBAHOrC JOKyMEHTa 3 060B’43KOBOIO BiAMiTKOIO B CHCTeMi mpo 38'430K
BUXIJIHOTO IOKYMEHTA 3 BXilHUM AOKYMEHTOM, SKINO TAKUi{ 38'A30K iCHYe.

VI, IliaroToBKka, NOro’keHHs Ta peccTpalin JeAKHUX BHAIB AOKYMEHTIB

42, JloxymeHTH, sKI He BiJHOCATBCA A0 CHOYXO00BMX JIHCTIB
{(posnopAmKeHHs, Hakasd, NMPOTOKONH, YTOAHM TOM[O) Ta MAKTh TpUBANMH abo
nocTiffHuit TepMid 36epirasurs, noTpedyIoTs OKpeMol peecTpalii.

43, [lix gac miArOTOBKY NpPOEKTIB TaKUX HOKYMEHTIB CIiA ZOTpHUMYyBaTHCE
TaKUX MIPaBHIL:

npoekT nokyMeHTta roryersca B ITC €IINTK Ta moromkyerses srimHo 3
nynkramu 3 1-35 uporo Iopaaxy;

Mic/A MOTOMKEHHA MONIOBHUM BHKOHABENh MOTYE NOBHUI MakeT JOKYMEHTIB
y TNanepoBOMY BHTJIAAI Ta 3AIHCHIOE iX MOTOMKEHHA 3rigHo i3 Permamentom
YCTaHOBH;

puapykosye i3 Cucremu «KapTky norofxeHb», y kil 3asHa4yeHo, fAKi
[10CafOBI 0COOU MOrOMKYBANH LeH JOKYMEHT Ta 4ac i JaTy ITOTOJKEHHs, Ta JONac
i1 10 MaKeTa JOKYMEHTIB;

micid [OTOMKEHHsS NanepoBOTrO OPHTiHANY AOKYMEHTa, BiH NEpeJacThCs Ha
IAMUC OO0 KePiBHHKA YCTAHOBH.

44, Thicas nignucaHHs AoxkymeHT peectpyetbes B ITC  CIIIK,
peecTpaliifHiil HOMEp IEPEeHOCHTBCS Ha MallepOBHH OpUTiHAl, CKAHYETHCH CaM
INOKYMEHT Ta, 3a MoTpeOH, JOKYMEHTH, SKi JO HBOro AoAatoThca. CKaHOBaHuii
JOKyMEHT MOBUHEH NOBHICTIO BiATBOPIOBATH OPUTiHAT NanepoBOTO AOKYMEHTA, 3
Bi3aMH NOroIKEHHA Ta MiAMHCOM KepiBHUKA AN 30epexkenHs B CucTeMi.

Jias poscuiaHHs TOTYyeThbCs APYTHH NPUMIPHHK AOKyMEHTa, AKUH MICTUTH
TEKCT AOKYMEHTa, BiITBOpeHMH Ha OnaHKy, Ta 3acBil4eHHA NIANUCY KepiBHUKA
HerepOOBOIO TIEYaTKOI0 clyx6u minoBoAcTBa. Ha med mpuMipHMK y BigmoBiHiii
snanui ITC €IITK cTBoprocThes peecTpalliiina KapTka, O0HpaloThCA aipecarTy,
AKAM Heo0XiZHO HampaBHTH IOKYMEHT 3riJHO i3 PO3paxXyHKOM pPO3CHIKH, LIO
HAJAETHCA pO3POOHHKOM LHX TOKYMEHTIB.

45. B anapari Bukonasdoro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBchkoi
Micekol JepKaBHOT aaMiHicTpauil) pimleHHA xonerili Ta IPOTOKOMH HOpYYeEHs,



saTBepikeni  romosoro  KuiBchkoi  Micekoi  mepikasHol  agmimicTpani,
PEECTPYIOTbCS Yy CTPYKTYPHOMY NiAposAini amapary, skuif Bimnosimae 3a
OpraHi3alilo Ta NpPOBEIEHHA TaKUX 3axofiB. IIpoTokomu Hopyuens, 3aTBepikeHi
NEPILKMM 3aCTYIHMKOM Ta 3acTyNHHKamu ronosu Kuircekoi Michkoi aepasHoOT
aZIMiHICTpaLlil, PEECTPYIOTBCA ¥ CTPYKTYPHUX MiApO3JiNax amapaTy BHUKOHABYOTO
OpraHy, II0 BiANOBiNAIOTH 3a OpraHizamiiine 3a0e3meyeHHs AisABHOCTI
BiAMOBigHOTO KepiBHUMKA. JIns 3a0e3nedeHHs KOHTPONIO 3a BHKOHAHHAM I[TMX
JOKYMEHTIB CiTyx#0a NiOBOACTBA arlapaTy NPHCBOIOE iM peecTpauiliHvil BXiaHuit
HOMEp.

IIpotokonu 3acigaHb KOMicil, Hapal TOIIO PEECTPYIOTECA ¥ CIPYKTYPHHX
mijpo3Jiyiax arapary BHKOHABYOTO OpraHy, fKi BiATIOBLAAIOTH 32 opraHi3auiiiHe
3abe3neveHHs AIANBHOCTI BIAIOBLIHOIO KEPIBHUKA, SKMH € roloBor Komicii abo
rONOBYE Ha 3acCiaHHi YH Hapaji.

46. 3a po3cunaHHA Konilf piMICHHA Konerii, HPOTOKONIB AOpYYeHb,
TPOTOKOJIB 3aciIaHb KOMICiH, Hapal ToLIO Ta 30epeskeHHs ManepoBUX OPUTiHANIR
HECYTh BiAMOBIHANEHICTH PO3POOHUKH 3a3HaYE€HHX JOKYMEHTIB.

47. Ina opraHizallii KOHTPOMO 34 BUKOHaHHAM 3a3Ha4YeHWX HOKYMEHTIB
HeoOXiAHO NoNABAaTH OO PO3PaxyHKY PO3CHAAHHSA CITYKOy KOHTPOIIO YCTaHOBH.

VIIL. OnpauoBanHs BiAnoBiAeA HA BUKOHANHA JOPYieHb

48. Bianmosiii Ha BHUKOHaHHA OOPYYeHE KepiBHULTBA PEECTPYIOTHCA Y
cnyx6i AiNOBOACTBA YCTAHOBY 32 YMOBH 30epexeHHs ycix HeoOXixHUX pekBisuTiB
Ta Bi3 mMoro/Keds. Hampuknaz, JMCTH-BIANOBIAlL, agpecoBaHi ronosi KuiBcekoi
MiCBKOI AepKaBHOT aAMiHICTpallii HOTroKYIOTECA 3aCTYNHUKOM ronosu Kuiscokol
Micbkol JepkaBHol anaMinicTpanii, sxuff kxoopmuHye po6oTy BiANOBigHOTO
CTPYKTYPHOrO Nigpo3Ainy BuUKOHaBYoro oprany KuiBchkoi Mickkol pagu
(Kuiscbkoi MichKol iep:kaBHOl agMiHicTpanii).

YeraHoBH, AKi He MAaloTh HadiiHuMX 3acobiB enexkTponHOro wuudbposoro
iAHCy, IOAAKTE TUCTH-BIATIOBIA] Ha PEECTpaLliio B NANEPOBOMY BHITIAAL.

PeecTpauiiiauii HoMep NUCTa-BiAIOBIAI CKIANAETBCA i3 HOMEPA AOPYHeHHS
T4 AOPAAKOBOTO HOMEPA BiANOBiAi, Axui npucsBooe CUCTEMa aBTOMATHYHO Yepes
TOXHTY PHCKY.

49, IMicas peectpauil TOKYMEHT HAACUMAETHCA A0 CIOyxOH KOHTpONIO AIA
MonepeHBOTo aHANli3y Ta HMPONO3MUiH HIOO iX MOAansmoro posraamy. Tepmin
PO3LIIsAAY TAKHX AOKYMEHTIB He IOBUHEH MepeBUIlyBaTH 2 po6ouuX AHiB.

Micaa posrimimy cayxda KOHTPOMIO HANpaBsi€ OOKYMEHT 10 CiyxOu
IITOBOACTBA LT [TOJANBIIOrO OpALFOBaHHA 3rifHo 3 M [Topanxon.

50. Y anaparti sukoHasuoro opraHy Kuibcekoi Micekoi paxu (KuiBcekol
MichKOl JepykaBHOI amMiHicTpanil) BiAMOBiNi CHiBBHKOHABINB, AKi HANCHIAIOTHCS
«10 BifloMay», TEpeJalOTECA CIIyX0600 JiTOBOACTBA A0 FOJOBHOIC BUKOHABLIA HJIA
TIOFAJTHIIOTO ONPALIIOBAHHA Ta peecTpallii.



VIII. Ileperaua naneposHx OPHIiHATIB JOKYMeHTIB

51. INaneposi opuriHanu JOKYMEHTIB, dki micia peectpauii B ITC €ITTK ta
CKaHyBaHHA 3aJIMINAIOThCA y CHyXOi HiNOBOACTBa, NMEpenaloThCs O TOJOBHOTO
BHKOHABLA 4epe3 elleKTPoHHUN peecTp Iepeaadi JOKYMEHTIB.

Enexrponumnii peectp mepemaui moxymeHtiB crBoproerhes B ITC €INK
asromatHiHO. CHcTeMa caMa (OpPMy€ CIHMCOK JOKYMEHTIB, SIKIIO Y Pe3oJrollii
3a3HAYEHO IPI3BHUIIE I'OJIOBHOI'0 BUKOHABIIA.

52. ins oneparuBHocTi B poGoTi cimyx6a AiTOBOACTRBA BCTaHOBIWE rpadiku
OTpHMAaHHA JOKYMEHTIB A1 CTPYKTYPHHX MiAPO3/LIiB YCTAHOBH.

53. [JinoBoay CTPYKTYPHHX HiApO34UIB, BH3HAYEHUX TONOBHHMH
BHKOHABLAMH JIOKYMEHTIB, (GOPMYIOTE N1aNepoBi OPHIiHAU JOKYMEHTIB ¥ CIIpaBH
3riHO 3 HOMEHKJIATYPOIO CIIPaB.

IX. Ilpuxinnesi moso:xeHHnA

54, B ITC €IIIK rmnepenbayeHo ¢TBOPEHHsS JNOBIOKOBHX AOKYMEHTIB 3
BHKOPUCTaHHAM ITIArOTOBJIEHHX aaMiHicTpaTopoM CHcreMH wwabioHiB ao, 3a
GaxaHHAM KOPUCTYBava, yepes crneuianbHi GinbTpu. YMOBOIO IIOBHOTO i AKICHOTO
BifilOpy INOKYMEHTIB UIf NOBiJOK € 3aMOBHEHHA BciMa KopHcryBadamu [TC
€IMK ycix 6mokis CHcTeMM.

55. BueceHna Oyap-SKHX 3MiH UION0 TexHonoriykoi iHdgopmauii B CucreMi
(BHeCeHHs/BUNYUeHHS/KOPATYBaHHsA iHdopMallii, 610KyBaHHT 00MIKOBOrO 3amucy
Mpo KOPHCTYBaua TOLIO) 3AiHCHIOETBCS HA MMIACTAaBi 3aABKM 33 BCTAHOBIEHOIO
dopmoro, Hamicnanoi wepes ITC €IIIK no ynpaBmiHHA €IEKTPOHHOTO
ypidysaHHA Ta 3axucTy iH¢opmailii amapaTy BHKOHaBYoro opraHy KriBcbkoi
Micokoi pagn (Kuiscekoi Mickkoi AepxaBHOI aiaMiHicTpanil), axe npuiiMae
piiieHHs BpO BUKOHAHHA YA BiAXH/ICHHS 3aSBKU.

3acTyITHUK TONIOBH-KePiBHUK a1lapary 0O.ITyzanoB
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